
 
 

แผนการจัดเก็บรายได 
ประจาํปงบประมาณ  2554 

 
 
 
 
 

สวนการคลัง 
องคการบรหิารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี



คํานํา 
 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด   เปนหนวยงานทองถ่ินที่มีอํานาจหนาที่ในการ
จัดเก็บรายไดซ่ึงจะตองจัดเก็บเอง ประกอบดวย   ภาษีบํารุงทองที่   ภาษีโรงเรือนและที่ดิน   ภาษีปาย   รวมไปถึง
คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตาง ๆ ดวย โดยการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุม
ถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะดําเนินการจัดเก็บรายไดดวย 
 
  ดังนั้น    เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย   ถูกตองทัน
ตามกําหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  จึงไดกําหนดแนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําปงบประมาณ  2554  ขึ้น  เพื่อใหการปฎิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 
 
 
 
                     จัดทําโดย 
                   สวนการคลัง 

                    องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็ 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ  2554 
สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 
อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุร ี

 
1.  หลักการและเหตุผล 
 ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึง
และเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางใน
การจัดเก็บภาษีโดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลหนองกระเจ็ด 
 ดังนั้น  เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุด  องคการ
บริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ดจึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพื่อแสดง
รายการทรัพยสินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในตําบล  ซ่ึงจะชวยใหลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและลดภาระ
คาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี  จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําป  2554 
ขึ้นมา 
 
2.  วัตถุประสงค 
 2.1  เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็  บรรลุเปาหมายอยางมี
ประสิทธิภาพและเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2  เพื่อใหองคกรมีรายไดเพิ่มขึ้น  ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตาํบลไดมากขึ้น 
 2.3  เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน
ตําบล 
 2.4  เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบรหิารบานเมืองที่ดี 
 
3.  เปาหมาย 
 3.1   
   3.1  ประชาชนใหความรวมมือในการจดัเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
 3.2  การจัดเกบ็รายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว  ถูกตอง  และเปนธรรม 
 
 

/4.  วิธีการดําเนินการ 
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4.  วิธีการดําเนินการ 
 4.1  ขั้นเตรียมการ 
         -  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง  จัดทําประกาศ  และออกหนังสือ
แจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา  เพื่อจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอก
รายช่ือผูอยูในเกณฑเสียภาษี  ตาม  ภ.บ.ท. 6  บัญชีรายช่ือผูมีหนาที่ชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และบญัชรีายช่ือ
ผูมีหนาที่ชําระภาษีปาย 
 4.2  ขั้นดําเนินการ 
         -  จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
        -  แตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
        -  แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษยีื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
        -  จัดทําแผนพับประชาสัมพันธใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
        -  ออกใหบริการรับชาํระภาษีนอกสถานที่ 
 4.3  หลังดําเนนิการแลวเสร็จ 
        -  ประเมนิผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 
5.  ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวนัที่  1  ตุลาคม  2553 – 30  กันยายน  2554 
 
6.  ผูรับผดิชอบแผนการจัดเก็บรายได 
 สวนการคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 
7.  งบประมาณ 
 งบประมาณจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็  เปนจํานวนเงิน  15,000  บาท      
โดยจายเปนคาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ,  คาปายประชาสัมพันธ  และคาวัสดุอุปกรณตาง ๆ  
 
8.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 8.1  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  และใหความรวมมือในการเสียภาษ ี
 8.2  ลดภาระคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสยีภาษ ี
 8.3  การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองที่ด ี
 

/ลงชื่อ..... 
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    (ลงชื่อ)      ภาณี   รักชาติ  ผูจัดทํา/เสนอแผน 
      (นางสาวภาณ ี รักชาติ) 
      เจาหนาทีจ่ัดเก็บรายได 

 
    (ลงชื่อ)      ชัชวรรณ   แสงมณ ี       ผูตรวจสอบแผน 
     (นางสาวชัชวรรณ   แสงมณ)ี 
           หัวหนาสวนการคลัง 

 
    (ลงชื่อ)      บรรเทิง    เกตุสุริวงค    ผูเห็นชอบแผน 
     (นายบรรเทิง   เกตุสุริวงค) 
    ปลัดองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็ 

 
    (ลงชื่อ)        จํารัส   เมืองถาวร ผูอนุมัติแผน 
      (นายจํารัส    เมืองถาวร) 
    นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
....................................................... 

แผนปฏิบตัิหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
 เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 

1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษใีนปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. รับยื่นแบบ 
5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
6. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวนั 

หัวหนาสวนการคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษ ี

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
1. ประชาสัมพันธเร่ืองการจัดเก็บภาษ ี
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษ ี
3. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตอืนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายใน

กําหนด 
8. ประสานกับอาํเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

คณะผูบริหาร 
 1.   พิจารณาคาํรองอุทธรณภาษี(พิจารณาการประเมินใหม) 
 2.   ลงมติช้ีขาดตามคํารอง  และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
 3.   มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
 4.   มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 



แผนการจัดเกบ็ภาษีบาํรุงทองที่  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองที่   หมายเหตุ 

ตุลาคม 2553 
พฤศจิกายน 2553 
 
ธันวาคม 2553 
มกราคม   2554
กุมภาพันธ  2554 
มีนาคม  2554   
 เมษายน  2554 
พฤษภาคม 2554 
มิถุนายน 2554 
กรกฎาคม 2554 
สิงหาคม 2554 
กันยายน 2554 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ    
-  ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบลวงหนา 
- รับชําระภาษี    
- รับชําระภาษี    
-  รับชําระภาษี   
- ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานที่ 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ครั้งที่ 1 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ครั้งที่ 2 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ครั้งที่ 3 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวนฝายปกครองเพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
           

             

 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีบาํรุงทองที่  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ระยะเวลาการปฏิบตัิการ ลําดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัตติามขั้นตอน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

หมาย
เหตุ 

1. คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้
ตามเกณฑคางรับ) 

             

2. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษ ี              
3. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
4. ออกหนังสือเวยีนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5. รับชําระคาภาษี              
6. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
7. รับชําระภาษกีรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มเีงินเพิม่)              
8. มีหนังสือแจงไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  (3  ครั้ง)              
9. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  เพื่อดําเนนิคดี

ตอผูไมมายื่นแบบ 
             

 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/คาธรรมเนียม หมายเหตุ 

ตุลาคม 2553 
พฤศจิกายน 2553 
ธันวาคม 2553 
มกราคม 2554 
กุมภาพันธ  2554 
 
มีนาคม 2554 
เมษายน 2554 
พฤษภาคม 2554 
มิถุนายน 2554 
กรกฎาคม 2554 
สิงหาคม 2554 
กันยายน 2554 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
-  ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงมาใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  ใหทราบลวงหนา 
-  รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกตอง/ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี 
   (ภ.ร.ด.8)  รับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี  (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  3  
-  แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน  ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
-  คัดลอกผูเสียภาษีที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ/ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
          
 

 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาการปฏิบตัิการ ลําดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัตติามขั้นตอน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

หมาย
เหตุ 

1. คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตามเกณฑ
คางรับ) 

             

2. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              
3. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5. รับแบบ  ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              
6. ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              
7. ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.8              
8. รับชําระคาภาษี(ภายใน  30  วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              
9. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ  ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด(3  

ครั้ง) 
             

10. แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในกําหนด              
11. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
12. รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              
14. มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน              
15. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              
16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน              

 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีปาย/คาธรรมเนียม หมายเหตุ 

ตุลาคม 2553 
พฤศจิกายน 2553 
ธันวาคม 2553 
มกราคม 2554 
กุมภาพันธ  2554 
มีนาคม 2554 
เมษายน 2554 
พฤษภาคม 2554 
มิถุนายน 2554 
กรกฎาคม 2554 
สิงหาคม 2554 
กันยายน 2554 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
-  ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงมาใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  ใหทราบลวงหนา 
-  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง/ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี   ภ.ป.3  รับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี  (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  3  
-  แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน  ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
-  คัดลอกผูเสียภาษีที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ/ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ระยะเวลาการปฏิบตัิการ ลําดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัตติามขั้นตอน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

หมาย
เหตุ 

1. คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตามเกณฑ
คางรับ) 

             

2. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              
3. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพื่อยื่นแบบ  ภ.ป.1              
5. รับแบบ  ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              
6. ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              
7. ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3              
8. รับชําระคาภาษี(ภายใน  15  วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              
9. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ  ภ.ป.1 ภายในกําหนด(3  ครั้ง)              

10. แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด              
11. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
12. รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              
14. มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน              
15. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              
16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน              



แผนปฏิบตัิการใหบริการรับชําระภาษนีอกสถานที่  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ลําดับที่ เดือน วัน  เวลา  และสถานที่การใหบริการจัดเก็บรายได 
1. มกราคม   รับชําระภาษี  ณ  ที่ทําการ  อบต. 
2. กุมภาพนัธ ออกใหบริการรับชําระภาษีปาย    ภาษีโรงเรือนและที่ดนิ  หมูที่  1 – 8 

-  วันที่  21  กมุภาพันธ  2554    หมูที่  1,  หมูที่  5  และหมูที่  3 
-  วันที่  23  กมุภาพันธ  2554   หมูที่  6  และหมูที่  8 
-  วันที่  25  กมุภาพันธ  2554   หมูที่  4  และหมูที่  7 

3. มีนาคม รับชําระภาษี  ณ  ที่ทําการ  อบต. 
4. เมษายน ออกใหบริการรับชําระภาษีบาํรุงทองที่  หมูที่  1 – 8 

-  วันที่  11   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  1 
-  วันที่  12   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  2 
-  วันที่  18   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  3 
-  วันที่  19   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  4 
-  วันที่  20   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  5 
-  วันที่  21   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  6 
-  วันที่  22   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  7 
-  วันที่  25   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  8 
 

 



 

ลําดับที่ เดือน วัน  เวลา  และสถานที่การใหบริการจัดเก็บรายได 
5. พฤษภาคม  
6. มิถุนายน  
7. กรกฎาคม รับชําระภาษี/เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  ณ  ที่ทําการ  อบต. 
8. สิงหาคม  
9. กันยายน  
10. ตุลาคม 
11. พฤศจิกายน 
12. ธันวาคม 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารหลกัฐานเพื่อไวทาํการ
จัดเก็บในป  2555 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ปฏิทินการปฏบิัติงานบริการประชาชนเคลื่อนที่ 

องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

ประจําเดือน ลําดับ
ที่ 

สถานที่ออกบริการ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

เวลาที่ออกใหบริการ หมายเหตุ 

1. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  1  /         เวลา  09.30 – 14.00  น.   

2. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  2   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

3. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  3   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

4. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  4   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

5. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  5   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

6. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  6    /       เวลา  09.30 – 14.00  น.   

7. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  7    /       เวลา  09.30 – 14.00  น.   

8. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  8    /       เวลา  09.30 – 14.00  น.   

ตุลาคม – ธันวาคม 
เตรียมสํารวจผูคาง
ชําระภาษีและติดตาม
เรงรัดลูกหนี้ภาษี
ประเภทตาง ๆ 
ตลอดจนจัดเตรียม
เอกสารหลักฐานเพื่อ
ไวทําการจัดเก็บภาษี
ในปถัดไป 

 
 
 


