
 
 

แผนการจัดเก็บรายได 
ประจาํปงบประมาณ  2554 

 
 
 
 
 

สวนการคลัง 
องคการบรหิารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี



คํานํา 
 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด   เปนหนวยงานทองถ่ินที่มีอํานาจหนาที่ในการ
จัดเก็บรายไดซ่ึงจะตองจัดเก็บเอง ประกอบดวย   ภาษีบํารุงทองที่   ภาษีโรงเรือนและที่ดิน   ภาษีปาย   รวมไปถึง
คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตาง ๆ ดวย โดยการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุม
ถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะดําเนินการจัดเก็บรายไดดวย 
 
  ดังนั้น    เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย   ถูกตองทัน
ตามกําหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  จึงไดกําหนดแนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําปงบประมาณ  2554  ขึ้น  เพื่อใหการปฎิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 
 
 
 
                     จัดทําโดย 
                   สวนการคลัง 

                    องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็ 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ  2554 
สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 
อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุร ี

 
1.  หลักการและเหตุผล 
 ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึง
และเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางใน
การจัดเก็บภาษีโดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลหนองกระเจ็ด 
 ดังนั้น  เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุด  องคการ
บริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ดจึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพื่อแสดง
รายการทรัพยสินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในตําบล  ซ่ึงจะชวยใหลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและลดภาระ
คาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี  จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําป  2554 
ขึ้นมา 
 
2.  วัตถุประสงค 
 2.1  เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็  บรรลุเปาหมายอยางมี
ประสิทธิภาพและเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2  เพื่อใหองคกรมีรายไดเพิ่มขึ้น  ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตาํบลไดมากขึ้น 
 2.3  เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน
ตําบล 
 2.4  เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบรหิารบานเมืองที่ดี 
 
3.  เปาหมาย 
 3.1   
   3.1  ประชาชนใหความรวมมือในการจดัเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
 3.2  การจัดเกบ็รายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว  ถูกตอง  และเปนธรรม 
 
 

/4.  วิธีการดําเนินการ 
 



-2- 
4.  วิธีการดําเนินการ 
 4.1  ขั้นเตรียมการ 
         -  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง  จัดทําประกาศ  และออกหนังสือ
แจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา  เพื่อจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอก
รายช่ือผูอยูในเกณฑเสียภาษี  ตาม  ภ.บ.ท. 6  บัญชีรายช่ือผูมีหนาที่ชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และบญัชรีายช่ือ
ผูมีหนาที่ชําระภาษีปาย 
 4.2  ขั้นดําเนินการ 
         -  จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
        -  แตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
        -  แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษยีื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
        -  จัดทําแผนพับประชาสัมพันธใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
        -  ออกใหบริการรับชาํระภาษีนอกสถานที่ 
 4.3  หลังดําเนนิการแลวเสร็จ 
        -  ประเมนิผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 
5.  ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวนัที่  1  ตุลาคม  2553 – 30  กันยายน  2554 
 
6.  ผูรับผดิชอบแผนการจัดเก็บรายได 
 สวนการคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 
7.  งบประมาณ 
 งบประมาณจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็  เปนจํานวนเงิน  15,000  บาท      
โดยจายเปนคาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ,  คาปายประชาสัมพันธ  และคาวัสดุอุปกรณตาง ๆ  
 
8.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 8.1  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  และใหความรวมมือในการเสียภาษ ี
 8.2  ลดภาระคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสยีภาษ ี
 8.3  การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองที่ด ี
 

/ลงชื่อ..... 
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    (ลงชื่อ)      ภาณี   รักชาติ  ผูจัดทํา/เสนอแผน 
      (นางสาวภาณ ี รักชาติ) 
      เจาหนาทีจ่ัดเก็บรายได 

 
    (ลงชื่อ)      ชัชวรรณ   แสงมณ ี       ผูตรวจสอบแผน 
     (นางสาวชัชวรรณ   แสงมณ)ี 
           หัวหนาสวนการคลัง 

 
    (ลงชื่อ)      บรรเทิง    เกตุสุริวงค    ผูเห็นชอบแผน 
     (นายบรรเทิง   เกตุสุริวงค) 
    ปลัดองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจด็ 

 
    (ลงชื่อ)        จํารัส   เมืองถาวร ผูอนุมัติแผน 
      (นายจํารัส    เมืองถาวร) 
    นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
....................................................... 

แผนปฏิบตัิหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
 เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 

1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษใีนปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. รับยื่นแบบ 
5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
6. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวนั 

หัวหนาสวนการคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษ ี

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
1. ประชาสัมพันธเร่ืองการจัดเก็บภาษ ี
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษ ี
3. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตอืนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายใน

กําหนด 
8. ประสานกับอาํเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

คณะผูบริหาร 
 1.   พิจารณาคาํรองอุทธรณภาษี(พิจารณาการประเมินใหม) 
 2.   ลงมติช้ีขาดตามคํารอง  และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
 3.   มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
 4.   มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน 



แผนการจัดเกบ็ภาษีบาํรุงทองที่  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองที่   หมายเหตุ 

ตุลาคม 2553 
พฤศจิกายน 2553 
 
ธันวาคม 2553 
มกราคม   2554
กุมภาพันธ  2554 
มีนาคม  2554   
 เมษายน  2554 
พฤษภาคม 2554 
มิถุนายน 2554 
กรกฎาคม 2554 
สิงหาคม 2554 
กันยายน 2554 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ    
-  ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบลวงหนา 
- รับชําระภาษี    
- รับชําระภาษี    
-  รับชําระภาษี   
- ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานที่ 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ครั้งที่ 1 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ครั้งที่ 2 
- รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี ครั้งที่ 3 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวนฝายปกครองเพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
           

             

 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีบาํรุงทองที่  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ระยะเวลาการปฏิบตัิการ ลําดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัตติามขั้นตอน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

หมาย
เหตุ 

1. คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้
ตามเกณฑคางรับ) 

             

2. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษ ี              
3. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
4. ออกหนังสือเวยีนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5. รับชําระคาภาษี              
6. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
7. รับชําระภาษกีรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มเีงินเพิม่)              
8. มีหนังสือแจงไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  (3  ครั้ง)              
9. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  เพื่อดําเนนิคดี

ตอผูไมมายื่นแบบ 
             

 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/คาธรรมเนียม หมายเหตุ 

ตุลาคม 2553 
พฤศจิกายน 2553 
ธันวาคม 2553 
มกราคม 2554 
กุมภาพันธ  2554 
 
มีนาคม 2554 
เมษายน 2554 
พฤษภาคม 2554 
มิถุนายน 2554 
กรกฎาคม 2554 
สิงหาคม 2554 
กันยายน 2554 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
-  ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงมาใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  ใหทราบลวงหนา 
-  รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกตอง/ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี 
   (ภ.ร.ด.8)  รับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี  (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  3  
-  แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน  ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
-  คัดลอกผูเสียภาษีที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ/ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
          
 

 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาการปฏิบตัิการ ลําดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัตติามขั้นตอน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

หมาย
เหตุ 

1. คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตามเกณฑ
คางรับ) 

             

2. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              
3. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5. รับแบบ  ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              
6. ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              
7. ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.8              
8. รับชําระคาภาษี(ภายใน  30  วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              
9. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ  ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด(3  

ครั้ง) 
             

10. แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในกําหนด              
11. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
12. รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              
14. มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน              
15. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              
16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน              

 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีปาย/คาธรรมเนียม หมายเหตุ 

ตุลาคม 2553 
พฤศจิกายน 2553 
ธันวาคม 2553 
มกราคม 2554 
กุมภาพันธ  2554 
มีนาคม 2554 
เมษายน 2554 
พฤษภาคม 2554 
มิถุนายน 2554 
กรกฎาคม 2554 
สิงหาคม 2554 
กันยายน 2554 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
-  ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงมาใหผูที่มีหนาที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  ใหทราบลวงหนา 
-  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง/ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี   ภ.ป.3  รับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี  (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพิ่มหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษีครั้งที่  3  
-  แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน  ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
-  คัดลอกผูเสียภาษีที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ/ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบตัิการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ระยะเวลาการปฏิบตัิการ ลําดับ
ที่ 

กิจกรรมแยกปฏิบัตติามขั้นตอน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

หมาย
เหตุ 

1. คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตามเกณฑ
คางรับ) 

             

2. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              
3. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพื่อยื่นแบบ  ภ.ป.1              
5. รับแบบ  ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              
6. ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              
7. ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3              
8. รับชําระคาภาษี(ภายใน  15  วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              
9. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ  ภ.ป.1 ภายในกําหนด(3  ครั้ง)              

10. แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด              
11. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
12. รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              
14. มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน              
15. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              
16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน              



แผนปฏิบตัิการใหบริการรับชําระภาษนีอกสถานที่  ประจําป  2554 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ลําดับที่ เดือน วัน  เวลา  และสถานที่การใหบริการจัดเก็บรายได 
1. มกราคม   รับชําระภาษี  ณ  ที่ทําการ  อบต. 
2. กุมภาพนัธ ออกใหบริการรับชําระภาษีปาย    ภาษีโรงเรือนและที่ดนิ  หมูที่  1 – 8 

-  วันที่  21  กมุภาพันธ  2554    หมูที่  1,  หมูที่  5  และหมูที่  3 
-  วันที่  23  กมุภาพันธ  2554   หมูที่  6  และหมูที่  8 
-  วันที่  25  กมุภาพันธ  2554   หมูที่  4  และหมูที่  7 

3. มีนาคม รับชําระภาษี  ณ  ที่ทําการ  อบต. 
4. เมษายน ออกใหบริการรับชําระภาษีบาํรุงทองที่  หมูที่  1 – 8 

-  วันที่  11   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  1 
-  วันที่  12   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  2 
-  วันที่  18   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  3 
-  วันที่  19   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  4 
-  วันที่  20   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  5 
-  วันที่  21   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  6 
-  วันที่  22   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  7 
-  วันที่  25   เมษายน  2554  ตั้งแตเวลา  09.30 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  8 
 

 



 

ลําดับที่ เดือน วัน  เวลา  และสถานที่การใหบริการจัดเก็บรายได 
5. พฤษภาคม  
6. มิถุนายน  
7. กรกฎาคม รับชําระภาษี/เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  ณ  ที่ทําการ  อบต. 
8. สิงหาคม  
9. กันยายน  
10. ตุลาคม 
11. พฤศจิกายน 
12. ธันวาคม 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารหลกัฐานเพื่อไวทาํการ
จัดเก็บในป  2555 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ปฏิทินการปฏบิัติงานบริการประชาชนเคลื่อนที่ 

องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

ประจําเดือน ลําดับ
ที่ 

สถานที่ออกบริการ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

เวลาที่ออกใหบริการ หมายเหตุ 

1. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  1  /         เวลา  09.30 – 14.00  น.   

2. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  2   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

3. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  3   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

4. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  4   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

5. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  5   /        เวลา  09.30 – 14.00  น.   

6. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  6    /       เวลา  09.30 – 14.00  น.   

7. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  7    /       เวลา  09.30 – 14.00  น.   

8. ศาลาประจําหมูบาน  หมูที่  8    /       เวลา  09.30 – 14.00  น.   

ตุลาคม – ธันวาคม 
เตรียมสํารวจผูคาง
ชําระภาษีและติดตาม
เรงรัดลูกหนี้ภาษี
ประเภทตาง ๆ 
ตลอดจนจัดเตรียม
เอกสารหลักฐานเพื่อ
ไวทําการจัดเก็บภาษี
ในปถัดไป 

 
 
 


